
Juurdepääsupiirangud ja ADR

Taust:

Realiseeritud on dokumendile juurdepääsupiirangu lisamine. Süsteemis on olemas juurdepääsupiirangu klassifikaator. Süsteemis on olemas 
juurdepääsupiirangu andmeväljad (v.a teabevaldaja).

Täiendavalt on vajalik funktsionaalsus lisada juurdepääsupiiranguid dokumendi redaktoris loodavale sisule ja dokumendi põhifailidele.

Juurdepääsupiirangu üldpõhimõtted

Juurdepääsupiirangu haldus toimub  (redaktoriga loodud sisu ja/või lisatud põhifailid), v.a andmepõhise(d) dokumendi(d) dokumendi sisu tasemel
puhul (eraldi realiseeritud nõue). 
Süsteemis on võimalik luua mitu eraldiseisvat redaktoriga loodud sisu ning lisada eraldiseisvalt faile (põhidokumente), mille puhul iga sisuüksus vajab 

. juurdepääsupiirangu eraldi määramist ja haldamist

Kui dokument sisaldab redaktoriga loodud sisu või põhifaile, muutuvad dokumendi juures juurdepääsupiirangu andmeväljad kasutaja jaoks 
mitteaktiivseks. Kasutajale kuvatakse dokumendi juures üksnes juurdepääsupiirangu väärtus 
(„Avalik“ või „Asutusesiseseks kasutamiseks“).
Dokumendi juurdepääsupiirang dokumendi andmeväljal on , mis arvutatakse alati dokumendiga seotud sisu põhjal.tuletatud väärtus

Üldreeglid:

Kui vähemalt üks dokumendi sisust (redaktoriga loodud sisu või põhifail) on avalik, on dokumendi juurdepääsupiirang .Avalik
Kui kõik dokumendi sisud on , on dokumendi juurdepääsupiirang .Asutusesiseseks kasutamiseks Asutusesiseseks kasutamiseks

Kui dokumendiga seotud sisu juures toimub muudatus (nt sisu kustutamine, juurdepääsupiirangu muutmine, lõppemine), tuletab süsteem dokumendi 
juurdepääsupiirangu väärtuse automaatselt ümber vastavalt kehtivatele reeglitele.

Taustafailidesse lisatud dokumentide puhul juurdepääsupiirangute haldust ja märkimist ei toimu ja need ei mõjuta juurdepääsupiirangu väärtust 
andmeväljal. Erandiks on olukorrad, 
kus taustafaile liigutatakse põhifailideks või põhifaile taustafailideks – vastavad nõuded on kirjeldatud.

Avalikustamise ja juurdepääsupiirangu lisamise stsenaariumid 

1 Varasemalt kirjeldatud:

Kasutaja loob dokumendi, millele ei lisata põhifaile.

Võimalik on lisada dokumendile "Juurdepääsupiirang" nii "Avalik" kui "AK". Võimalik on juurdepääsupiirangu muudetavate andmeväljade muutmine 
dokumendil.

2 Kasutaja loob " " "AK" dokumendi, millele lisab ühe redaktoriga loodud sisu või põhifaili (ei lisa mõlemat).Juurdepääsupiiranguga

PS! Pärast redaktoriga loodud sisu või põhifaili lisamist ei ole võimalik juurdepääsupiirangu andmevälju muuta enam dokumendi juures.

Lisatud redaktoriga loodud sisule või põhifailile kandub automaatselt dokumendi juurdepääsupiirangu andmekomplekt.

Dokumendi juurdepääsupiirangu andmeväljad kajastavad edaspidi ainult "juurdepääsupiirangu", "juurdepääsupiirangu aluse", "teabevaldaja" ja 
"juurdepääsupiirangu eest vastutaja" infot.

Redaktoriga loodud sisu või põhifaili juurdepääsupiirangu muudetavaid andmevälju on võimalik kasutajal muuta redaktoriga loodud sisu või põhifaili 
juurdepääsupiirangu andmeväljade juures.

Kui kasutaja muudab redaktoriga loodud sisu või põhifaili " " muutub ka automaatselt dokumendi "Juurdepääsupiirangu alust Juurdepääsupiirangu 
" vastavalt.alus

Kui kasutaja muudab lisatud ühe  põhifaili " " "Avalikuks", muutub automaatselt "Avalikuks" ka reaktoriga loodud sisu või Juurdepääsupiirangu
dokumendi " ".Juurdepääsupiirang

3 Kasutaja loob " " "Avalik" dokumendi, millele lisab ühe  põhifaili (ei lisa mõlemat).Juurdepääsupiiranguga  redaktoriga loodud sisu või

PS! Pärast redaktoriga loodud sisu või põhifaili lisamist ei ole võimalik juurdepääsupiirangu andmevälju muuta enam dokumendi juures.

Lisatud i redaktoriga loodud sisule võ põhifailile kandub automaatselt dokumendi " " "Avalik".Juurdepääsupiirang

Kui kasutaja muudab põhifaili " " "AK"-ks, muutub automaatselt "AK"-ks ka dokumendi " redaktoriga loodud sisu või Juurdepääsupiirangu Juurdepääsu
". Lisatud " " ja " " kandub automaatselt aili andmeväljadelt piirang Juurdepääsupiirang Juurdepääsupiirangu alus redaktoriga loodud sisult või põhif

dokumendi vastavatele andmeväljadele.

Dokumendi juurdepääsupiirangu andmeväljad kajastavad edaspidi ainult "juurdepääsupiirangu", "juurdepääsupiirangu aluse", "teabevaldaja" ja 
"juurdepääsupiirangu eest vastutaja" infot.



4 Kasutaja loob " " "AK" dokumendi, põhifaili.Juurdepääsupiiranguga  millele lisab mitu redaktoriga loodud sisu või 

PS! Pärast redaktoriga loodud sisu või põhifaili lisamist ei ole võimalik juurdepääsupiirangu andmevälju muuta enam dokumendi juures.

Lisatud redaktoriga loodud sisule või põhifailidele kandub automaatselt dokumendi juurdepääsupiirangu andmekomplekt. 

Dokumendi juurdepääsupiirangu andmeväljad kajastavad edaspidi ainult "juurdepääsupiirangu", "juurdepääsupiirangu aluse", "teabevaldaja" ja 
"juurdepääsupiirangu eest vastutaja" infot.

Redaktoriga loodud sisu või põhifailide juurdepääsupiirangu andmekomplekti on võimalik kasutajal muuta redaktoriga loodud sisu või põhifailide 
juurdepääsupiirangu andmeväljade juures.

Kui kasutaja muudab põhifaili(de) " ", muutub ka automaatselt dokumendi " redaktoriga loodud sisu(de) või Juurdepääsupiirangu alust Juurdepääsupiir
" vastavalt.angu alus

Kui kasutaja muudab vähemalt ühe põhifaili " " "Avalikuks", muutub automaatselt "Avalikuks" ka i redaktoriga loodud sisu võ Juurdepääsupiirangu dok
umendi " " (andmevälja " " info kustub dokumendi andmeväljalt).Juurdepääsupiirangu Juurdepääsupiirangu alus

Täiendava redaktoriga loodud sisu(de) või põhifaili(de) lisamisel või taustafailidest põhifailidesse faili(de) liigutamisel tuleb kasutajal lisada 
redaktoriga loodud sisule või faili(de) juurdepääsupiirangu info (täita põhifaili juurdepääsupiirangu vajalikud andmeväljad).

Kui juurdepääsupiirangu lõppemisel muutub vähemalt ühe redaktoriga loodud sisu või põhifaili " " "Avalikuks", muutub Juurdepääsupiirangu
automaatselt "A .valikuks" ka dokumendi " " (andmevälja " " info kustub dokumendi andmeväljalt)Juurdepääsupiirang Juurdepääsupiirangu alus

5 Kasutaja loob " " "Avalik" dokumendi, millele lisab mitu põhifaili.Juurdepääsupiiranguga  redaktoriga loodud sisu või

PS! Pärast redaktoriga loodud sisu või põhifaili lisamist ei ole võimalik juurdepääsupiirangu andmevälju muuta enam dokumendi juures.

Lisatud põhifailidele kandub automaatselt dokumendi "Juurdepääsupiirang" "Avalik".redaktoriga loodud sisudele või 

Kui kasutaja muudab ühe redaktoriga loodud sisu või põhifaili " " "AK"-ks, jääb dokumendi " " endiselt Juurdepääsupiirangu Juurdepääsupiirang
"Avalikuks".

Kui kasutaja muudab kõikide lisatud põhifailid " " "AK"-ks, muutub automaatselt ka dokumendi "redaktoriga loodud sisud või Juurdepääsupiirangu Juu
" "AK"-ks ning dokumendi juurdepääsupiirangu andmeväljale kanduvad kõik põhifailidele lisatud " " (ei rdepääsupiirang Juurdepääsupiirangu alused

korda), ei kandu teised õhifaili juurdepääsupiirangu andmeväljad.redaktoriga loodud sisude või p

Dokumendi juurdepääsupiirangu andmeväljad kajastavad "juurdepääsupiirangu", "juurdepääsupiirangu aluse", "teabevaldaja" ja 
"juurdepääsupiirangu eest vastutaja" infot.

6 Kasutaja liigutab ühe " " "AK" põhifail taustafailidesse või kustutab selle, teised põhifailid on ka "Juurdepääsupiiranguga Juurdepääsupiira
" "AK", nguga dokumendil ei ole redaktoriga loodud sisu.

Liigutatud või kustutatud põhifaili " " info kustub dokumendi " " andmeväljalt.Juurdepääsupiirangu aluse Juurdepääsupiirangu aluse

Info ei kustu kui tegemist on juurdepääsupiirangu alusega, mis on lisatud ka teistele põhifailidele.

Taustafailiks liigutatud põhifailile lisatud juurdepääsupiiranguga seonduv andmeväljade info kustub/failil ei ole enam juurdepääsupiirangu 
andmevälju, mis varasemalt olid põhifailil.

Taustafailidel juurdepääsupiirangu andmevälju ei ole. Taustafailiks liigutatud põhifailile lisatud juurdepääsupiiranguga seonduv andmeväljade 
info kustub/failil ei ole enam juurdepääsupiirangu andmevälju, mis varasemalt olid põhifailil (failis lisatud juurdepääsupiirangu info säilib).

7 Kasutaja liigutab kõik põhifailid taustafailidesse või kustutab need, dokumendile ei jää põhifaile," " "AK" Juurdepääsupiiranguga  
dokumendil ei ole redaktoriga loodud sisu.

Liigutatud või kustutatud põhifailide " " info kustub dokumendi " " andmeväljalt.Juurdepääsupiirangu aluse Juurdepääsupiirangu aluse

Dokumendile tuleb määrata " " uuesti.Juurdepääsupiirang

8 Kasutaja liigutab kõik põhifailid taustafailidesse või kustutab need, dokumendile ei jää põhifa" " "Avalik" Juurdepääsupiiranguga ile, 
dokumendil ei ole redaktoriga loodud sisu.

Dokumendile tuleb määrata " " uuesti.Juurdepääsupiirang

9 Kasutaja liigutab kõik põhifailid nii taustafailidesse või kustutab need, dokumendile ei jää " " "Avalik" kui "AK" Juurdepääsupiiranguga
põhifaile, dokumendil ei ole redaktoriga loodud sisu.

Liigutatud või kustutatud põhifailide " " info kustub dokumendi " " andmeväljalt.Juurdepääsupiirangu aluse Juurdepääsupiirangu aluse

Dokumendile tuleb määrata " " uuesti.Juurdepääsupiirang

10 Kasutaja liigutab või kustutab põhifailidest, mis on nii "Avalik" kui "AK" ära kõik "Avalikud" põhifailid, dokumendil ei ole redaktoriga 
loodud sisu.

Dokumendi " " muutub "AK"-ks (lisades põhifailide juurdepääsupiirangu ja aluste info dokumendile).Juurdepääsupiirang



11 Kasutaja liigutab taustafaili põhifailidesse.

Põhifailidele tuleb määrata põhifailidele " "Juurdepääsupiirang

Nõuete üldosa

Nr Märksõna Ärinõue

12 dokumendi avalikustamine Võimaldab määrata dokumendi avalikustamist (kas dokumenti kuvatakse ADR-is või mitte).

13 juurdepääsupiirangute lisamine Võimaldab redaktoris loodud sisule ja põhifailidele juurdepääsupiirangute lisamist 
(juurdepääsupiirangu andmeväljad).

14 juurdepääsupiirangute kandumine ja/või 
pärimine

Võimaldab juurdepääsupiiranguga seonduvate andmeväljade kandumise ja/või pärimist reegleid 
(dokument vs redaktoris loodud sisu vs põhifail).

15 juurdepääsupiirangute kandumine 
redaktorisse

Võimaldab juurdepääsupiirangu andmeväljade väärtuste kandumist redaktori sisusse/redaktori 
malli (dokument, põhifail).

16 juurdepääsupiiranguga faili nimetamine Võimaldab juurdepääsupiirangust tulenevalt failid kindlal kujul nimetamist.

17 failide kuvamine Kuvab põhifailiks lisatud:

digitaalselt allkirjastatud konteineris olevaid faile, selliselt, et neile on võimalik määrata 
failipõhiselt juurdepääsupiirang/ADR-is failipõhiselt kuvada;
zip-failis olevaid faile selliselt, et neile on võimalik määrata failipõhiselt juurdepääsupiirang
/ADR-is failipõhiselt kuvada;
eml-failis olevaid faile selliselt, et neile on võimalik määrata failipõhiselt juurdepääsupiirang
/ADR-is failipõhiselt kuvada;

18 allkirjastamisel/digitembeldamisel 
allkirjastatud konteiner

Kuvab põhifail(e) ka pärast allkirjastamist/digitembeldamist, selliselt, et nende failpõhiselt lisatud 
juurdepääsupiiranguid on võimalik näha/ADR-is failipõhiselt kuvada.

 infoks- vastutuse üleandmine JPP lõppemine Võimaldab anda üle JPP vastutuse kui teenistuja lahkub töölt.

Dokumendil ja põhifailidel muutub andmeväli " ".Juurdepääsupiirangu eest vastutaja

 infoks- vastutuse üleandmine jpp lõppemine
/jätkuarendus,  vastutuse üleandmine ajutiselt

Võimaldab anda üle JPP vastutuse ajutiselt (märkida perioodi).

Dokumendil ja põhifailidel muutub ajutiselt andmeväli " ".Juurdepääsupiirangu eest vastutaja

Nt kui teenistuja on töölt eemal/töösuhe peatatakse ajutiselt (nt lhp), on võimalik märkida, et 
alates 01.01.2025-01.01.2027 täidab JPP seonduvaid tööülesandeid teine teenistuja. 

Juurdepääsupiirangu andmeväljad

Nr juurdepääsupiirangu 
andmeväli

dokument põhifail

 19 "juurdepääsupiirang"

valikväärtused:

AK
Avalik

 

 

 

 

 

jah jah

(MVP-s osaliselt kirjeldatud, I etapis täiendus)

Kohustab tegema valiku andmeväljal "dokumendi loojat (realiseeritud)/hõlmajat/redaktoris loodava sisu/põhifaili lisajat Juurdepääsupiir
".ang

Valikud:

"Avalik"
"AK"

" " andmevälja on võimalik muuta õigusega kasutajal.Juurdepääsupiirang muutmise 

Kui dokumendi " " on "Avalik", peab olema vähemalt ühe õi põhifaili "Juurdepääsupiirang redaktoriga loodud sisu ja/v Juurdepääsupiirang
" ka "Avalik".

Kui dokumendi kõik õhifailid on " " "AK"-d, on ka dokumendi " "  redaktoris loodud sisud ja p  Juurdepääsupiiranguga  Juurdepääsupiirang
"AK".



Kas on muudetav? kandub?

Kas andmeväli " " on dokumendil muudetav?Juurdepääsupiirang
Jah, kuni redaktoris loodava sisu või põhifaili lisamiseni.
Ei, kui dokumendile on lisatud redaktoris loodav sisu või põhifail, " " on muudetav ainult redaktori või Juurdepääsupiirang
põhifaili juurdepääsupiirangu andmeväljade juures.

Kas andmeväli " " on  põhifaili Juurdepääsupiirang  redaktoriga loodud sisu andmeväljal "Juurdepääsupiirang" või
andmeväljal " " muudetav?Juurdepääsupiirang

Jah.
Kas andmeväli " " kandub põhifaili Juurdepääsupiirang  "redaktoriga loodud sisu andmeväljalt Juurdepääsupiirang" või 
andmeväljalt " " dokumendile?Juurdepääsupiirang

Jah, kui " " "AK" dokumendile lisatakse üks põhifail, mis märgitakse Juurdepääsupiiranguga   redaktoriga loodud sisu või
"Avalikuks", muutub dokumendi " " automaatselt "Avalikuks".Juurdepääsupiirang
Jah, kui dokument on " " "Avalik" ja sellele lisatakse ainult üks " " "AK"Juurdepääsupiiranguga Juurdepääsupiiranguga  

 põhifail, muutub dokumendi " " automaatselt "AK"-ks.redaktoriga loodud sisu või Juurdepääsupiirang
Jah, kui dokument on " " "Avalik" ja kõik lisatavad hifailid on "Juurdepääsupiiranguga redaktoriga loodud sisud ja/või põ Juurd

" "AK"-d, muutub dokument " " automaatselt "AK"-ks.epääsupiiranguga Juurdepääsupiirang
Jah, kui dokumendi " " on "Avalik" ja olemasolevad põhifailid Juurdepääsupiirang  redaktoriga loodud sisud ja/või
muudetakse kõik " " "AK"-ks, muutub dokumendi " " automaatselt "AK"-ks.Juurdepääsupiiranguga Juurdepääsupiirang

Kas kandub dokumendilt  andmeväljale " "või põhifaili andmeväljadele "redaktoriga loodud sisu Juurdepääsupiirang Juu
"?rdepääsupiirang

Jah, dokumendi loomisel, esmakordselt  " " redaktoriga loodava sisu või põhifaili lisamisel kandub Juurdepääsupiirang redakt
 andmeväljadele ja põhifailide andmeväljadele (edaspidi on " " muudetav põhifaili origa loodava sisu Juurdepääsupiirang

juues).
Ei kui dokumendile lisatakse täiendav/täiendavad  või põhifailid (täiendaval lisamisel tuleb "redaktoriga loodavad sisud Juur

" failipõhiselt määrata).depääsupiirang

 20 Juurdepääsupiirangu 
alus 

klassifikaator
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Varasemalt realiseeritud:

Juurdepääsupiirangu klassifikaator RIHA varamus: https://varamu.riha.ee/#Juurdepaasupiirangute_klassifikaator

Võimaldab süsteemiadministraatoril juurdepääsupiirangu aluste klassifikaatorit süsteemi importida.

Võimalik ka ainult muudatuste importimine. 

Varasemalt realiseeritud:

Võimaldab administraatoril, peaadministraatoril ja süsteemiadministraatoril seadistada kuvatavaks juurdepääsupiirangu klassifikaatori 
alused, mida asutus kasutab (ei pea valikusse lisama kõiki aluseid) ja määrata nende kuvamise järjekorra.

Kohustab valima  lisajat klassifikaatorist andmeväljal dokumendi (varasemalt realiseeritud) ja/või redaktoris loodava sisu ja/või ifailipõh
" " juurdepääsupiirangu aluse kui " " on "AK".Juurdepääsupiirangu alus Juurdepääsupiirang

Kuvab andmevälja täitmise vaates:

õigusakti lühendit (nt AvTS)
õigusakti sisest viidet (nt § 35 lg 1 p 17)
sõnastust (nt: Ärisaladus)

" " ei ole käsitsi muudetav.Juurdepääsupiirangu alus

Võimaldab valida mitu alust.

Kuvab valitud juurdepääsupiirangu alust/aluseid andmeväljal " ". Alusele liikudes kuvab sõnastust vihjemullis.Juurdepääsupiirangu alus

" " andmevälja on võimalik muuta dokumendi  õigusega kasutajal (võimalik valida klassifikaatorist Juurdepääsupiirangu alus muutmise
uus/eemaldada varasem väärtus).

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav? 
Jah, kuni redaktoriga loodava sisu või põhifaili lisamiseni.
Ei, kui on lisatud redaktoriga loodav sisud või põhifailid, redaktoriga loodava sisude või põhifailide lisamisel on muudetav 
ainult redaktoriga loodava sisude või põhifaili(de) juures.

Kas  andmevälja " " või põhifaili andmevälja " " juures redaktoriga loodava sisu Juurdepääsupiirang Juurdepääsupiirang
muudetav?

Jah.
Kas kandub  andmeväljalt " " või põhifaili andmeväljalt " redaktoriga loodava sisu Juurdepääsupiirang Juurdepääsupiirang
" dokumendile?

Jah, kui kõik redaktoriga loodud sisud või põhifailid on " " "AK"-d, kannab kõik erinevad "Juurdepääsupiiranguga Juurdepääs
" dokumendile (ei kanna korduseid).upiirangu alused

 või põhifaili "Kas kandub dokumendilt u redaktoriga loodud sis andmeväljale "Juurdepääsupiirang" Juurdepääsupiirang
" andmeväljale?

Jah, esimese/esimeste redaktoriga loodud sisu(de) või põhifaili(de) esmakordsel lisamisel (edaspidi on muudetav 
redaktoriga loodud sisu andmevälja või põhifaili andmevälja juues).
Ei kui dokumendile lisatakse täiendav/täiendavad redaktoriga loodava sisud või põhifailid (täiendaval lisamisel tuleb "Juurd

" a).epääsupiirang redaktoriga loodava sisu või failipõhiselt määrat

 21 Kehtiv kuni kirjeldus

tekstiväli
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https://varamu.riha.ee/#Juurdepaasupiirangute_klassifikaator


Varasemalt realiseeritud:

Kui "Juurdepääsupiirangu alusele" on klassifikaatorist tulenev kehtivust lõpetavate sündmuse kirjeldus, lisab süsteem automaatselt 
andmeväljal ssifikaatoris toodud kirjelduse.e "Kehtiv kuni kirjeldus" kla

Automaatselt lisatud "Kehtiv kuni kirjeldus" andmevälja on võimalik käsitsi muuta dokumendi muutmise õigusega kasutajal.

Kui automaatselt kirjeldust ei lisata, on võimalik kirjeldus käsitsi lisada muutmise õigusega kasutajal.

Hetkel juurdepääsupiirangu klassifikaatoris on toodud kehtivust lõpetavate sündmustena välja:

ametisse nimetamine
aruande avalikustamine
autori nõusolek
deklaratsiooni hävitamine
dokumendi vastuvõtmine või allkirjastamine
dokumendi kinnitamine asutuse juhi poolt
dokumendi kooskõlastamiseks saatmine või vastuvõtmiseks esitamine
kiirgustegevuse lõppemine
kohtulahendi tegemine
kontrolli/auditi lõppotsus
otsuse jõustumine
otsuse vastuvõtmine
rikkumismenetluse lõppemine
taotluse rahuldamine

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav? 
Jah, kuni redaktoriga loodava sisu või põhifaili lisamiseni.
Ei, kui on lisatud redaktoriga loodav sisud või põhifailid, on " " muudetav ainult põhifaili(de) juures.Kehtiv kuni kirjeldus

Kas  andmeväljal " " või põhifailil andmeväljal muuredaktoriga loodava sisu Kehtiv kuni kirjeldus " " Kehtiv kuni kirjeldus
detav?

Jah.
Kas kandub andmeväljalt või põhifaili andmeväljalt redaktoriga loodava sisu " " Kehtiv kuni kirjeldus "Kehtiv kuni 

dokumendile?" kirjeldus
Ei

Kas kandub dokumendilt  andmeväljale või põhifaili andmeväljale redaktoriga loodava sisu " " Kehtiv kuni kirjeldus "Keht
?"iv kuni kirjeldus

Jah, esimese/esimeste redaktoriga loodava sisu või põhifaili(de) esmakordsel lisamisel (edaspidi on muudetav redaktoriga 
loodava sisu andmevälja või põhifaili andmevälja juues).

 22 Kehtivusaeg

(kehtiv alates (kuupäev) 
ja kehtiv kuni (kuupäev) 

 
 

jah jah

Varasemalt realiseeritud

Süsteem arvestab dokumendile " " lisamisel juurdepääsupiirangu klassifikaatoris toodud kehtivuse kestuse Juurdepääsupiirangu aluse
või kehtivuse tähtpäevaga.

Lisab automaatselt juurdepääsupiirangu kehtivuse kuupäevad andmeväljadele " " dokumendi registreerimisel.Kehtivusaeg

(Varasemalt realiseeritud funktsionaalsuse: "Lisab automaatselt juurdepääsupiirangu kehtivuse kuupäevad andmeväljadele "Kehtivus
" dokumendi loomisel." muutmine.)aeg

Varasemalt realiseeritud:

Arvutab kehtivuse aja klassifikaatorist lähtuvalt. Kui on määratud mitu alust, arvutab " " kuupäevaks pikima aluse Kehtivusaeg
tähtpäeva. (

Võimaldab vajadusel " " kuupäeva märkida ka käsitsi kui ketivusaeg on klassifikaatorist tulenevast erinev (kasutajal on Kehtivusaeg
teada kindel kuupäev, millal juurdepääsupiirang lõppeb).

Võimaldab kehtivuse aega käsitsi muuta dokumendi muutmise õigusega kasutajal.

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav? 
Jah, kuni redaktoriga loodava sisu või põhifaili lisamiseni.
Ei, kui on lisatud redaktoriga loodavad sisud või põhifailid, " " on muudetav ainult redaktoriga loodava(te) sisuKehtivusaeg
(de) andmevälja(de) või põhifaili(de) andmevälja(de) juures (ei kuva infot dokumendi " " andmeväljadel).Kehtivusaeg

Kas  andmevälja " " või põhifailil andmevälja  juures muudetav? redaktoriga loodava sisu Kehtivusaeg " "Kehtivusaeg
Jah.

Kas kandub andmeväljalt või põhifaili andmeväljalt dokumendil redaktoriga loodava sisu " " Kehtivusaeg " " Kehtivusaeg
e?

Ei. 

Kas kandub dokumendilt redaktoriga loodava sisu andmeväljale või põhifaili andmeväljale " " Kehtivusaeg " "Kehtivusaeg
?

Jah, esimese/esimeste redaktoriga loodava sisu või põhifaili(de) esmakordsel lisamisel (edaspidi on muudetav redaktoriga 
s).loodava sisu andmevälja või põhifaili andmevälja juue

 23 Eeldatav avalikuks 
muutmise tähtaeg

kuupäeva väli

 

jah jah



 

 

Realiseeritud varasemalt:

Võimaldab määrata, muuta muutmise õigusega kasutajal andmevälja "Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg" kuupäeva (ei ole 
kohustuslik).

Nt "Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg" kuupäev on võimalik märkida juhul kui otsuse jõustumise täpne kuupäev ei ole teada.

Vihjemullis nt tekst: Lisa kui Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg erineb kehtivusajast.

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav?
Jah, kuni redaktoris lisatava sisu või põhifaili lisamiseni.
Ei, kui on lisatud redaktoris lisatav sisu või põhifailid, " " on muudetav ainult Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg redaktoris 

s (ei kuva infot dokumendi "lisatava sisu(de) andmevälja(de) või põhifaili(de) andmevälja(de) juure Eeldatav avalikuks 
" andmeväljal).muutmise tähtaeg

Kas  andmeväljaredaktoris lisatava sisu  " " või põhifaili andmevälja "Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg Eeldatav 
" juures muudetav?avalikuks muutmise tähtaeg

Jah.
Kas kandub redaktoris lisatava sisu andmeväljalt  " " või põhifaili andmeväljalt "Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg Eel

" dokumendile?datav avalikuks muutmise tähtaeg
Jah, kui dokumendile on lisatud ainult üks redaktoris lisatav sisu või põhifail.
Ei, kui dokumendile on lisatud mitu redaktoris lisatavat sisu või põhifaili.

Kas kandub dokumendilt  andmeväljale " " või põhifaili redaktoris lisatava sisu Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg
andmeväljale " "?Eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg

Jah, esimese/esimeste redaktoris lisatava sisu või põhifaili(de) esmakordsel lisamisel (edaspidi on muudetav redaktoris 
lisatava sisu andmevälja või põhifaili andmevälja juues).

 24 Juurdepääsupiirangu 
muutmise põhjus

klassifikaator

 

 

 

jah jah

Varasemalt realiseeritud:

Võimaldab juurdepääsupiirangu andmevälju käsitsi muuta muutmise õigusega kasutajal.

Kohustab käsitsi juurdepääsupiirangu muutmisel lisama "Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus" muutmise põhjenduse registreeritud 
dokumendil.

Kuvab valitud põhjendust andmeväljale "Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus".

Klassifikaatori väärtused:

andmete korrigeerimine
täiendav tekst: "-";
ei kuva väärtust ADR is

AvTS-i § 40 lg 1 alusel
täiendav tekst: tähtaega pikendatakse kuni viie aasta võrra, sest juurdepääsupiirangu kehtestamise põhjus püsib;
kuvab väärtust ADR-is

AvTS-i § 42 lg 1 alusel
täiendav tekst: juurdepääsupiirang tunnistatakse kehtetuks, sest selle kehtestamise põhjus on kadunud;
kuvab valitud väärtust ADR-is.

Kuvab vihjemulli teksti valitud põhjendusele dokumendi andmeväljale minnes.

Kuvab andmevälja "J " kui juurdepääsupiiranguga seonduvaid andmevälju on muudetud, uurdepääsupiirangu muutmise põhjus
muutmisel valitud väärtus. Muul juhul andmevälja ei kuvata.

Andmeväli " " on muudetavas vaates mittemuudetav (käsitsi muuta ei ole võimalik).Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus

Andmeväljal " " kuvatakse viimast muutmise põhjendust. Nt kui on muudetud kolmel korral, siis Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus
kuvatud on viimane muutmise põhjus. Kui muutmise põhjuseks on korrigeerimine, on muutmise põhjuse andmeväli tühi.

Kas on muudetav? kandub?

Redaktoriga loodud sisu ja põhifailide põhjuseid kuvab redaktoriga loodud sisu andmeväljade ja põhifailide andmeväljade juures.

Kui dokumendil redaktoriga loodud sisu või põhifaile ei ole, kuvatakse dokumendi juures.

Kas dokumendil muudetav? 
Jah, kui dokumendil ei ole redaktoriga loodud sisu või põhifaile ja muudetakse juurdepääsupiiranguga seonduvat infot, 
lisab kasutaja põhjuse klassifikaatorist.

K dmeväljal " " või põhifaili andmeväljal as redaktoriga loodud sisu an Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus "Juurdepä
muudetav?" äsupiirangu muutmise põhjus

Jah, kui kasutaja muudab juurdepääsupiiranguga seonduvat infot, lisab kasutaja põhjuse klassifikaatorist.
Kas kandub andmeväljalt või põhifaili andmeväljalt redaktoriga loodud sisu " " Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus "

 dokumendile?"Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus
Ei.

Kas kandub dokumendilt  andmeväljale või põhifaili redaktoriga loodud sisu " " Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus
andmeväljale ?" "Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus

Ei.

 25 Teabevaldaja 

tekstiväli

 

jah ei



Lisab dokumendi andmeväljale " " automaatselt asutuse nime kui dokument on Teabevaldaja
asutuse loodav (nt käskkiri, sisemine dokument, väljaminev kiri) dokument.

Lisab dokumendi hõlmamisel andmeväljale " " automaatselt saatja asutuse nime Teabevaldaja
kui dokument on asutusele edastatav dokument (nt sissetulev kiri).

Ei lisa dokumendi hõlmamisel andmeväljale " " automaatselt saatja nime kui Teabevaldaja
dokumendi saatja on füüsiline isik. Kui saatjaks on füüsiline isik, märgitakse teabevaldajaks 
asutus.

Võimaldab täita andmevälja " " käsitsi (nt kui tegemist on nt paberkandjal Teabevaldaja
saabunud, skaneeritud).

Andmevälja " on võimalik muutmise õigusega kasutajal" Teabevaldaja muuta .

Kuvab vaikimisi dokumendil märgitud 
"Teabevaldaja" infot redaktoriga 
loodud sisu ja põhifailil 
juurdepääsupiirangu andmeväljadel.

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav? 
Jah.

Kas  andmeväljal " " või põhifaili andmeväljal muudetav?redaktoriga loodava sisu Teabevaldaja " " Teabevaldaja
Ei.

Kas kandub andmeväljalt või põhifaili andmeväljalt dokumendi redaktoriga loodava sisu " " Teabevaldaja " " Teabevaldaja
le?

Ei.
Kas kandub dokumendilt andmeväljale või põhifaili andmeväljale  redaktoriga loodava sisu " " Teabevaldaja "Teabevaldaja
?"

Jah.

 26 Juurdepääsupiirangu 
eest vastutaja

kasutaja väli

 

 

jah ei

Varasemalt realiseeritud:

Täidab dokumendi loomisel või hõlmamisel automaatselt andmevälja "Juurdepääsupiirangu 
" dokumendi vastutajaks märgitud kasutaja infoga.eest vastutaja

Dokumendi " " on võimalik muuta käsitsi dokumendiJuurdepääsupiirangu eest vastutajat  muut
mise õigusega kasutajal.

Selgitus: Aktiivsel/töös dokumendil võrdub dokumendi vastutaja dokumendi 
juurdepääsupiirangu eest vastutajaga (nt kui kiri suunatakse täitmiseks, on nii dokumendi 
vastutaja kui juurdepääsupiirangu eest vastutaja sama; nt kui kasutaja loob sisemise 
dokumendi ja suunab selle menetlusse, on ta nii dokumendi vastutaja kui dokumendi 
juurdepääsupiirangu eest vastutaja).

Kuvab vaikimisi dokumendil märgitud 
"J " uurdepääsupiirangu eest vastutajat
redaktoris loodud sisu(de) ja põhifaili

u (de) juurdepääsupiirang
andmeväljadel.

Kas on muudetav? kandub?

Kas dokumendil muudetav? 
Jah.

Kas  andmeväljal " " või põhifailil andmeväljal redaktoriga loodud sisu Juurdepääsupiirangu eest vastutaja "Juurdepääsu
muudetav?"piirangu eest vastutaja  

Ei.
Kas kandub  andmeväljalt või põhifaili andmeväljalt redaktoriga loodud sisu " "Juurdepääsupiirangu eest vastutaja   "Juur

 dokumendile?"depääsupiirangu eest vastutaja
Ei.

Kas kandub dokumendilt  andmeväljale või põhifaili redaktoriga loodud sisu " " Juurdepääsupiirangu eest vastutaja
andmeväljale ?" "Juurdepääsupiirangu eest vastutaja

Jah.

27 teavitus (kuvatuna 
ekraanil) - põhifail
(ide) juurdepääsupiirangu
muutmine

Kuvab juurdepääsupiirangu info muutmisel teavitust (kuvatuna ekraanil)

Teavitab ja muudab automaatselt juurdepääsupiirangu andmeid kui kasutajat muudab piirangut:

"Avaliku" dokumendi
ainukese redaktoris loodud sisu või põhifaili "AK"-ks
mitme redaktoris loodud sisu või mitme põhifailiga dokumendi kõik põhifailid "AK"-ks.

Teavitus: Oled muutnud dokumendi põhifaili(de) juurdepääsupiirangu AK-ks. Dokumendi juurdepääsupiirang muudetakse samuti 
AK-ks.

Muudab dokumendi " " "Avalikuks".juurdepääsupiirangu

"AK" dokumendi
ainukese redaktoris loodud sisu või põhifaili 
mitme redaktoris loodud sisu või põhifailiga dokumendi ühe põhifailidest "Avalikuks".

Teavitus: Oled muutnud dokumendi põhifaili(de) juurdepääsupiirangu Avalikuks. Dokumendi juurdepääsupiirang muudetakse 
samuti Avalikuks.

Muudab dokumendi " " "Avalikuks".Juurdepääsupiirangu

" " tööülesanne, " " tähtaja saabumise teavitusJuurdepääsupiirangu lõppemine Eeldatav kehtiv kuni



Nr Märksõna  Ärinõue süsteemile

28 Automaatne tööülesanne "Juurd
" epääsupiirangu lõppemine

juurdepääsupiirangu "Kehtiv 
kuni"  tähtaja saabumise eel

Edastab " " 5 Juurdepääsupiirangu eest vastutajale  1kui dokumendi teabevaldajaks on asutus ise
tööpäeva enne juurdepääsupiirangu " " tähtpäeva saabumist tööülesande "Kehtiv kuni  automaatselt Juurdepä

". Edastab uue tööülesande teavituse ja meeldetuletusi vastavalt tööülesannete äsupiirangu lõppemine
teavitustele ülesande täitmiseni (  tööülesannete teavitused kirjeldatud eraldi nõuetena).

Kasutaja täidab tööülesande tehes ühe kahest valikust:

juurdepääsupiirangu tähtaja pikendamine
vihjemullis tekst: AvTS-i § 40 lg 1 alusel tähtaega pikendatakse kuni viie aasta võrra, sest 
juurdepääsupiirangu kehtestamise põhjus püsib;
kohustab tähtaja pikendamise/muutmisel lisama põhjenduse;
kuvab väärtust ADR-is;
dokumendi kohta saadetakse uus teavitus pärast pikendatud tähtaja kehtivuse lõpu lähenedes

juurdepääsupiirangu kehtetuks tunnistamine
vihjemullis tekst: AvTS-i § 42 lg 1 alusel juurdepääsupiirang tunnistatakse kehtetuks, sest selle 
kehtestamise põhjus on kadunud;
kuvab väärtust ADR-is

Võimaldab kasutajal ka käsitsi muuta juurdepääsupiirangu muudetavaid andmevälju (nt on muutunud 
juurdepääsupiirangu alus, nt ei vaja juurdepääsupiirang pikendamist 5 aastat vaid piisab ainult 1 aastast).

Juurdepääsupiirangu lõppemise automaatse tööülesande edastamise stsenaariumid:

nt 1. Kui dokumendi " " on "AK" ja dokumendil puuduvad põhifailid, edastab süsteem "Juurdepääsupiirang Keh
" lähenemisel tööülesande dokumendi kohta.  tiv kuni

nt 2. Kui dokumendil ja selle põhifaili(del) on " " on "AK" ja juurdepääspiirangu "Kehtvi Juurdepääsupiirang
kuni" on sama kuupäev, edastab süsteem " " lähenemisel ühe tööülesande, mille juurest on Kehtiv kuni
võimalik dokumendi ja/või failipõhiselt määrata individuaalselt pikendamine,  kehtetuks tunnistamine või 
muutmine võimaldab ka dokumendi ja põhifaili(de) kohta ühtse otsuse tegemist.

nt 3. Kui dokumendil ja/või põhifail(idel) on erinevad juurdepääsupiirangu kehtivuse ajad, edastab 
tööülesande dokumendi ja iga põhifaili kohta eraldi " " lähenemisel.Kehtiv kuni

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

29 Automaatne tööülesanne "Juurd
" epääsupiirangu lõppemine

juurdepääsupiirangu "Kehtiv 
kuni" tähtaja saabumise eel

"Juurdepääsupiirangu lõppemine" tööülesande täitmine

Ülesande kirjelduses tekst:  

Dokumendi/põhifaili juurdepääsupiirangu tähtpäev on ""kehtiv kuni (andmevälja väärtus)". Palun 
hinda, kas dokumendi/põhifaili(de) juurdepääsupiirangu lisamise põhjus on endiselt kehtiv või kuulub 
dokument/põhifail(d) avalikustamisele. Palun muuda vajadusel andmeväljade infot.

Kasutaja: hindab dokumenti ja/või põhifaile ja näeb vajadust pikendamiseks:

vajutab nuppu „Pikendan tähtaega“

Süsteem:

lisab põhjuse "Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus" põhjuse "AvTS-i § 40 lg 1 alusel", ei 
võimalda käsitsi põhjust muuta (vt ka andmevälja "juurdepääsupiirangu muutmise põhjus" nõudeid)
kohustab kasutajat lisama põhjenduse;
muudab "Kehtiv kuni" kuupäeva, milleks on algselt märgitud kehtiv kuni kuupäeva +5 aastat
(kasutajal on võimalik määrata ka erinev kuupäev andmeväljal kuupäeva muutes)
ei avalikusta dokumenti ja/või põhifaili(d) ADR-is
märgib ülesande lõpetatuks

Kasutaja: hindab dokumenti ja/või põhifaile ja ei näe vajadust pikendamiseks:

 vajutab nuppu „Tunnistan kehtetuks“

Süsteem:

lisab põhjuse andmeväljale "Juurdepääsupiirangu muutmise põhjus" põhjuse "AvTS-i § 42 lg 1 
alusel", ei võimalda käsitsi põhjust muuta (vt ka andmevälja "juurdepääsupiirangu muutmise 
põhjus" nõudeid)
salvestab põhjenduse logis;
märgib tööülesande täitmise kuupäeva "Kehtiv kuni" kuupäevaks
avalikustab dokumendi ja/või põhifaili(d) ADR-is
märgib ülesande lõpetatuks

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)



30 Automaatne tööülesanne "Juurd
" epääsupiirangu lõppemine

juurdepääsupiirangu "Kehtiv 
kuni" tähtaja saabumise eel, 
avalikustamine

Kui tööülesande saaja ei täida ülesannet tähtaegselt ja juurdepääsupiirangu " " jõuab Kehtiv kuni
kätte, ei avalikustata dokumenti ja/või põhifail(e) automaatselt. Dokumendi ja/või põhifail(ide) 
avalikustamine toimub, kui kasutaja on süsteemis vastava otsuse teinud tööülesannet täites.

Dokumendi ja/või põhifaili(de) juurdepääsupiirangu kehtetuks tunnistamise stsenaariumid: 

nt 1: kui dokumendi ja/või põhifaili(de) juurepääsupiirangu kehtiv kuni on 01.02.2025 ja ülesande täitja täidab 
ülesande 25.01.2025, tunnistades juurdepääsupiirangu kehtetuks, kuvatakse dokument/põhifail(id) ADR-is 
alates 02.02.2025. tööülesande täitmisest (mitte alates 02.02.2025).

nt 2: kui dokumendi ja/või põhifail(ide) juurdepääsupiirangu kehtiv kuni on 01.02.2025 ja ülesande täitja 
täidab ülesande 15.02.2025, tunnistades juurdepääsupiirangu kehtetuks, kuvatakse dokument/põhifail(id) 
ADR-is alates tööülesande täitmisest (st alates 15.02.2025-st). 

Dokumendi ja/või põhifaili(de) juurdepääsupiirangu pikendamise stsenaariumid:

nt 1: kui dokumendi ja/või põhifaili(de) juurdepääsupiirangu kehtiv kuni on 01.02.2025 ja ülesande täitja 
täidab ülesande 25.01.2025, pikendades juurdepääsupiirangut, on uueks juurdepääsupiirangu kehtiv kuni 
kuupäevaks 01.02.2030.

nt 2: kui dokumendi ja/või põhifaili(de) juurdepääsupiirangu kehtiv kuni on 01.02.2025 ja ülesande täitja 
täidab ülesande 25. 2025, pikendades juurdepääsupiirangut, on uueks juurdepääsupiirangu kehtiv kuni 02.
kuupäevaks 01.02.2030.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

31 Automaatne tööülesanne "Juurd
" epääsupiirangu lõppemine

juurdepääsupiirangu "Kehtiv 
kuni" tähtaja saabumise eel - ase
ndaja

Kui teenistuja, kes on dokumendi või põhifaili juurdepääsupiirangu eest vastutaja on töölt eemal, edastab süs
tööülesande paralleelselt ka asendajale.teem 

Võimaldab asendajal täita ülesande.

Kui asendaja täidab tööülesande ei kuvata tööülesannet enam juurdepääsupiirangu eest algselt vastutanud 
kasutajale.

Kui asendaja ei täida tööülesannet ja teenistuja naaseb tööle, ei kuvata tööülesannet enam paralleelselt 
asendajale, tööülesanne jääb ainult juurdepääsupiirangu eest vastutajale.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

32 Automaatne teavitus 
juurdepääsupiirangu "Eeldatav 

" tähtaja saabumise kehtiv kuni
eel

Edastab " Juurdepääsupiirangu eest vastutajale kui dokumendi teabevaldajaks on asutus ise 15 tööpäeva 
gu  " saabumist teavituse:enne "Juurdepääsupiiran eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg

Pealkiri: Saabumas on juurdepääsupiirangu eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg

Dokumendi/põhifaili, mille juurdepääsupiirangu eest vastutaja oled, juurdepääsupiirangu eeldatav 
 on saabumas.avalikuks muutmise tähtaeg

Dokumendi andmed:

liik: "dokumendiliigi nimetus"

pealkiri: "(lingitav) dokumendi pealkiri" 

juurdepääsupiirang: ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS

juurdepääsupiirangu alus: "Juurdepääsupiirangu alus"

kehtiv kuni kirjeldus: "Kehtiv kuni kirjeldus"

eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg: pp.kk.aaaa ("eeldatav avalikuks muutmise tähtaeg" kuupäev)

Palun hinda, kas dokumendi/põhifaili(de) juurdepääsupiirangu lisamise põhjus on endiselt kehtiv või 
kuulub dokument/põhifail(id) avalikustamisele.

Palun muuda vajadusel juurdepääsupiirangu infot dokumendi/põhifaili(de) andmeväljadel.



 33 teavitus (käsitsi e-kirjana 
süsteemist saatmine) - välisele 
osapoolele 

 muutmiseljuurdepääsupiirangu

Küsib juurdepääsupiirangu muutmisel, kas saata teavitus dokumendi asutusevälistele osapooltele. Toob 
välja andmeväljadest saaja info, võimalik märkida (märkeruut), millistele saajatele teavitus edastada.

Küsimuse tekst: 
"Kas soovid saata teavituse dokumendi saaja(te)le:
/märkeruut/ Asutus 1
/märkeruut/ Amet 2
dokumendi juurdepääsupiirangu info muutmise kohta?"

Valikud:

Saada teavitus
Ära saada teavitust

Teavitava e-kirja sisu:

Pealkiri: Juurdepääsupiirangu info muutmine

Dokumendi juurdepääsupiirangu infot on muudetud

Dokumendi pealkiri: dokumendipealkiri

Reg kpv: reg kpv

Reg nr: reg nr

Juurdepääsupiirang: "ASUTUSESISESEKS KASUTAMISEKS"/"Avalik"

Alus: "alus" (kui tunnistatakse kehtetuks, on tühi)

kehtiv alates: "kehtiv alates" (kui tunnistatakse kehtetuks, on tühi)

Kehtiv kuni: "kehtiv kuni" (kui tunnistatakse kehtetuks, on tühi)

Teabevaldaja: "Asutuse nimetus" (kui tunnistatakse kehtetuks, on tühi)

 34 lõppevate ja lõppenud 
(tööülesanne lõpetamata) 
"Juurdepääsupiirangu 
lõppemine" tööülesannete 
ülevaade asutuse kontaktile

Võimaldab reaalaja ülevaadet " " tööülesannete kohta (nii dokumendi kui Juurdepääsupiirangu lõppemine
põhifailide kohta). 

Kuvab ülevaates dokumente, millel juurdepääsupiirang on "AK" või dokumente, mille juurdepääsupiirang on 
"Avalik" aga mille põhifailide juurdepääsupiirang on "AK".

Ülevaates kuvatakse kõik täitmata " " tööülesanded ja "Juurdepääsupiirangu lõppemine Juurdepääsupiira
" tööülesanded, mis saabuvad täna+30päeva.ngu lõppemine

Võimaldab seadistada kasutajad ja/või kasutajagrupid, kes ülevaadet näevad.

Kasutuslugu: dokumendi juurdepääsupiirangu eest vastutaja on töölt lahkunud, vastutust ei ole antud üle. 
Vajalik ülevaade, et kõigil ülesannetel oleks aktiivne kasutaja täitjaks.

  Olemas saab olema võimalus juurdepääsupiirangu vastutust üle anda (nt kui teenistuja lahkub töölt 
(lisatud eraldi nõudena)). Lisaks oleks võimalus näha etteulatuvalt tulevikus (aeg kokkuleppel, seadistatav) 
lõppevaid juurdepääsupiiranguid. Võimalus muuta vastutajat kui see on ekslikult jäänud teenistujaks, kes ei 
tööta enam asutuses, selliselt, et ülesanne selle tekkimise ajal läheks juba õigele täitjale (ei jääks "õhku").

35 lõpetatud "Juurdepääsupiirangu 
lõppemine" tööülesande 
ülevaade asutuse kontaktile

Võimaldab ülevaadet " " tööülesannete täitmise kohta (nii dokumendi kui Juurdepääsupiirangu lõppemine
põhifailide kohta).

Kuvab ülevaates dokumente, millel juurdepääsupiirang on olnud "AK" või dokumente, mille 
juurdepääsupiirang on "Avalik" aga mille põhifailide juurdepääsupiirang on olnud "AK".

Ülevaates kuvatakse kõik täidetud " " tööülesanded täna -30 päeva.Juurdepääsupiirangu lõppemine

Võimaldab seadistada kasutajad ja/või kasutajagrupid, kes ülevaadet näevad.

Kasutuslugu: kui asutusel ei ole võimalik seadistada automaatteavitust juurdepääsupiirangu muutmise kohta 
ja/või on vajalik juhtumipõhine väliste osapoolte teavitamine.

ADR

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

36 ADR - liides Süsteem on liidestatud ADR-iga (vajab liidestamist).



37 ADR - üldine ADR nõuete lahutamatuks osaks on  . Kui  Delta ADR spetsifikatsioon (lisatud eraldi failina hankedokumentidele)
allolevates nõuetes ei ole toodud erisusi, siis lähtutakse Delta ADR spetsifikatsioonist.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

38 ADR - dokumentide 
avalikustamine

Dokumendi andmed edastatakse DORISest avalikku dokumendiregistrisse (ADR) pärast automaatselt dokume
 staatuse „Lõpetatud“ saamist ndi registreerimist ja kindla intervalli tagant, mis lepitakse kokku detailanalüüsis.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

39 ADR - dokumentide 
avalikustamine

ADR-i edastatakse:

dokumendi metaandmed
põhifailid (v.a juurdepääsupiiranguga (edaspidi AK) põhifailid).

Avalikustamisel arvestatakse dokumendile ja põhifailidele määratud juurdepääsupiiranguid.

 Avalikustamise/juurdepääsupiirangutega seonduvad nõuded on kirjeldatud eraldi.

40 ADR - andmepõhine 
dokument 

Kui avalikustatakse andmepõhine dokument, millel puudub põhifail:

kuvatakse ADR-is dokumendi metaandmed
süsteem genereerib avalikustamisel määratud andmeväljade põhjal faili
genereeritud fail kuvatakse ainult ADR-is koos metaandmetega

 Täpsem lahendus pannakse paika detailanalüüsil.

41 ADR - juurdepääsupiirangud 
(üldine)

Kui kõik põhifailid on avalikud  kuvatakse metaandmed ja failide plokis kõik põhifailid.

Kui dokumendil on nii avalikke kui juurdepääsupiiranguga (AK) põhifailie 

kuvatakse ainult avalikud põhifailid
juurdepääsupiiranguga põhifaile ei kuvata
juurdepääsupiiranguga põhifailide puhul kuvab süsteem ADRis faili pealkirjaks "AK, 
juurdepääsupiirangu alus, juurdepääsupiirangu kehtivuse algus, juurdepääsupiirangu kehtivuse 
lõpp". Faili süsteemisisest pealkirja ega, et muud täpsustavat infot ei kuvata.

Kui dokumendile on ainult juurdepääsupiiranguga (AK) põhifailid, siis dokumendi põhifailide nime kuju ADR-is 
ei kuvata.

42 ADR - avalikustatavad liigid, 
seadistamine

Süsteem peab võimaldama administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril määrata  
dokumendiliigi avalikustamise ADR-is.

Seadistus dokumendiliigi seadetes: märkeruut: "ADR" (kui on aktiveeritud, on avalik p 8 tingimustel; kui ei ole 
aktiveeritud, siis ei ole avalik).

43 ADR -  avalikustatavad liigid, 
sarja piirang

Vaikimisi pärib süsteem dokumendiliigilt sarja tasandile avalikustamise ("ADR") tingimuse. Sarja tasandil peab 
olema  võimalik katkestada "ADR" tingimuse administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril 
pärimine ja määrata avalikustamine/mitteavalikustamine sarja tasandil.

Sellest tulenevalt võivad dokumendiliigid olla avalikud, osaliselt avalikud või mitte avalikud järgmiste tingimuste 
alusel:

Avalik dokumendiliik

dokumendiliigi seadetes on märkeruut „ADR“ aktiveeritud;
dokumendiliigilt toimub väärtuse pärimine sarja tasandile (märkeruut "ADR" on aktiveeritud)
kõik dokumendid avalikustatakse, v.a juurdepääsupiiranguga dokumendid 4-6 esitatud  (kehtib punktides 
nõuded).

Osaliselt avalik dokumendiliik

dokumendiliigi seadetes on märkeruut „ADR“ aktiveeritud;
dokumendiliigilt toimub avalikustamise info pärimine sarjale (märkeruut "ADR" on vaikimisi aktiveeritud).
sarja tasandi seadetes on  võimalik pärimine administraatoril, peaadministraatoril, süsteemiadministraatoril 
dokumendiliigilt katkestada.
ADR-is avalikustatakse ainult avalikuks märgitud sarjade dokumendid,  v.a juurdepääsupiiranguga 
dokumendid (rakenduvad puntides 3-5 esitatud nõuded).
Mitteavalikuks märgitud sarjade puhul rakendub sisemise dokumendiliigi avalikustamise loogika.

Sisemine dokumendiliik

Dokumendiliigi seadistuses on määratud, et tegemist ei ole avalikustatava dokumendiliigiga (märkeruut 
"ADR" ei ole aktiveeritud).
Dokumendiliigilt toimub vastava info pärimine sarja tasandile (märkeruut "ADR" ei ole aktiveeritud). 
Selle dokumendiliigi dokumente (põhifaile) ega andmevälju ei avalikustata ADR-is.



44 ADR - avalikustatavad 
dokumendiliigid

Avalikustatavad dokumendiliigid on kokku lepitud ja eraldi lisatud.

45 ADR - avalikustatavad 
andmeväljad

Iga dokumendiliigi jaoks on määratud avalikustatavad andmeväljad ja nende vastavus ADR väljadele.

46 ADR - avalikustatavad 
andmeväljad

Avalikustatavad andmeväljad on toodud eraldi failis üldise loeteluna ning eraldi dokumendiliigiti.

47 ADR - andmeväljade 
avalikustamine

Andmeväljade kuvamisel ADRis lähtutakse Delta ADR spetsifikatsioonist (lisatud eraldi failina 
 ,hankedokumentidele) v.a kui käesolevas dokumendis ei ole toodud erisusi.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

48 ADR - andmeväljade 
avalikustamine, asukoht 
(erisus Delta 
spetsifikatsiooniga)

Andmeväljadena ei kuvata ADRis andmevälju "Funktsiooni, Sari, Toimik".

49 ADR - andmeväljade 
avalikustamine, teabevaldaja 
(erisus Delta 
spetsifikatsiooniga)

ADRis kuvatakse andmeväljagrupist "Juurdepääsupiirang" täiendavalt andmevälja "Teabevaldaja".

50 ADR - andmeväljade 
avalikustamine, eraisiku ees- 
ja perekonnanimi

Kui dokument on seotud eraisikuga, täidetakse väli „Isik“. ADR-i andmete edastamisel teisendab süsteem isiku 
ees- ja perekonnanime initsiaalideks.

Näide: Kiri sisse  andmeväljagrupp "Saatja"  andmeväli isik - > süsteemisiseselt kuvab saatjana Mari Maasikas 
 ADRis kuvatakse infitsiaale: M. M.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

51 ADR - andmeväljade 
avalikustamine, AK ametikoht 
(erisus Delta 
spetsifikatsiooniga)

Impordib SAP-ist info, mis võimalda kasutaja "Vastutaja" info kuvamise piiramist ADR-is.

Täiendav andmeväli "Kasutaja andmed" vaatel:

märkeruut: "Vastutaja andmed peidetud ADR-is"

Kui märkeruut on aktiveeritud, kuvab süsteem ADR-is "Vastutaja" andmeväljade väärtuseks "Vastutaja 
andmed ei ole “.avalikud avalikustatavad

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)

52 ADR - andmeväljade 
avalikustamine, saatmisviis 
(erisus Delta 
spetsifikatsiooniga)

Dokumendiliikidel eraldi andmevälja „Saatmisviis“ ei ole.

Süsteem kuvab ADR-is saatmisviisi väärtuse vastavalt saatmise viisardis (sh saatmise töövoo tegevuse 
kaudu) valitule: e-post, DHX, , Riiklik postkast, infosüsteem, jm. Kui dokumendi väljasaatmisel ei ole kasutatud 
saatmisviisardit, siis kuvatakse ADRis saatmisviisi väärtusena "Muu".

53 ADRi kuva ja otsing Vt Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.

54 Otsing ADRis Vt Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.

55 Kiirotsing Vt Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.

56 Otsing ADRis Vt Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.

57 Dokumendi detailvaade Dokumendi detailvaates kuvatakse defineeritud väljad. Kuvatakse üksnes need väljad, millel on väärtus. Vt 
Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.

58 ADR - seosed Vt Delta ADR spetsifikatsiooni, nõudeid ei muudeta.



59 ADR - andmevälja plokk 
"Avalikustamine"

Avalikustatavatel ja osaliselt avalikustatavatel dokumendiliikidel on eraldi andmeväljade plokk 
"Avalikustamine", kus on kaks andmevälja:

Avalikustatud - väärtus jah/ei (väärtus muutub automaatselt "Jah", kui dokument on lõpetatud ja ADRis 
avalikustatud).
Dokument ADRis - link ADRi dokumendile. Kui ei ole avalikustatav, ei kuvata linki.

Juurdepääsupiiranguga infoga seotud muudatused värskendatakse automaatselt ADR-i.

Täiendavalt kuvatakse administraatorile, peaadministraatorile, süsteemiadministraatorile: 

Nupp "Saada ADRi" - võimaldab käsitsi käivitada andmete kohese värskendamise/konkreetse dokumendi 
 ADRis.kuvamise (kui pole veel avalikustatud)

Nupp "Eemalda ADRist"- võimaldab eemaldada dokumendi ADRist.
Eemaldamisel automaatset ADR-i saatmist ei toimu kuni on vajutatud uuesti "Saada ADRi".
Eemaldamisel ADR-i link eemaldatakse andmeväljalt.

Nuppe kuvatakse ainult nendel dokumentidel, kus sarjadel ja dokumendiliigil on lubatud ADR-i saatmine.

(muudetud 21.05.2026 käskkirjaga)
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